CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Phu luc I
Huwéng din trinh tw, thi tuc hd so bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian
giir chirc vu, Hi¢u truéng, Phé Hi¢u truéng Truong Cao diang cong lap
(Kém theo Cong vin s6 175¥SGDPT-TCCB ngay22thdngS ndm 2025
cua So Gido duc va Pao tao)

PHAN 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quy trinh nay quy dinh vé viéc bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc
vu déi vé6i Hiéu truong, Pho Hiéu trudong Trudng Cao ding cong lap truc thuéc Uy ban
nhan dan Thanh phé (goi tit 1a don vi sy nghiép cong 1ap).

I1. Poi twong ap dung

1. Cac Trudng Cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Hiéu truong Trudong Cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan Thanh phd.

3. Pho Hiéu trudng Truong Cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan Thanh
phd.

I11. Nguyén tic thyc hién

1. Bao dam nguyén tic Dang théng nhét 1anh dao cong tic can bod. Cap uy, to chirc
dang va tap thé lanh dao don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh mot cach dan chu trén
co s& phat huy dy du trach nhiém va quyén han cta timg thanh vién, nhat 13 nguoi dimg
dau co quan, don vi.

2. Cong tac can bd phai Xuat phat tr yéu cau, vi tri viéc lam, sb luong cép pho theo
quy dinh, nhi€ém vy ctia co quan, don vi; phai can ctr vao phém chét, dao dirc, nang luc, s&
truong ciia vién chirc va tiéu chudn chic danh; cong tic can b phai bao dam su 6n dinh,
ké thira va phat trién cta doi ngii can bd quan 1y, nang cao chéat lugng va hiéu qua hoat
dong cua co quan, don vi.

3. Cap co6 tham quyén quyét dinh quy hoach, bo nhiém thi ciing c6 tham quyén quyét
dinh b6 nhiém lai, diéu dong, biét phai, cho théi giit chirc vy, mién nhiém vién chirc quan
ly.

4. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach; chat chg, déng bo;
dung trach nhiém, quyén han, quy trinh, thu tuc.

IV. Thoi han gitr chire vu
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1. Thoi han giir chtrc vu 1anh dao, quan 1y cho mdi 14n b6 nhiém 1a 05 nam, tinh tur
thoi diém quyét dinh bo nhiém co hiéu lyc.

2. Thoi gian dugc giao quyén hodc giao phu trach don vi thi khéng tinh vao thoi han
bd nhiém chirc vu cép trudng cua don vi do.

3. Hiéu truong Trudng Cao dang cong 1ap duoc bd nhiém va bo nhiém lai theo nhiém
ky va khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tiép.

4. Ph6 Hiéu truéong Truong Cao déng cong lap duoc b6 nhiém va bo nhiém lai véi
s6 1an khong han ché.

5. Nhiém ky cua Hoi déng trudong 14 05 nim va theo nhiém ky cua Hiéu trudng.

V. Tiéu chuin, diéu kién b nhiém chung

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va tiéu chuan
cu thé cta chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

2. P6i voi nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vy, chttc danh bd
nhiém hoac dugc quy hoach churc vu, chirc danh tuong duong trd 1én. Déi véi nhan su
ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chuc vu, chirc danh twong duong trd 1én. Truong
hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viée phé duyét quy hoach thi do cép
c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 thoi gian gitr chtrc vu dang dam nhiém hodc chire vu trong duong téi thiéu 1a
02 nim (24 thang), néu khoéng lién tuc thi dugc cong don (chi cong don ddi véi thoi gian
giit chire vu trong dwong), trir trudng hop duge bo nhiém 1an dau. Trudng hop dic biét do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, 1y lich c4 nhan dugc xac minh, ¢ ban ké khai tai san, thu nhép theo quy
dinh.

5. Dicu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém lan dau giit chitc vu quan 1y hodc dé nghi bd
nhiém giir chirc vu quan 1y cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém.
Thoi diém tinh tu6i bo nhiém thyc hién theo quy dinh cta cip c6 tham quyén.

Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Vién churc duoc b6 nhiém gilt chtirc vu moéi tuong duong hodc thép hon chirc vu
dang gt thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a muc nay.

6. Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

7. Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu, khong dang trong thoi
han xtr 1y ky luat, dang bi khéi to diéu tra, truy t6, xét xtr, khong trong thoi gian thuc hién
cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cta phép lut.
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8. Vién chirc bi ky luat trong thoi gian gitr chic vu thi khong bo nhiém, gidi thidu
ung cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cia Bang va cta phap luat.

V1. Tiéu chuan, di€u kién bo nhiém cu thé

Ngoai nhitng ti€u chuan, di€u kién chung da néu & Muc V, moi chitc danh con cé
nhiing tiéu chuan, di€u kién cu thé nhu sau:

1. Dbi voi Hibu trudng

a) P c6 it nhat 05 nam lam cong tac giang day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé
nghiép.

b) C6 bang thac si trg 1én;

¢) Pa qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

d) Pam bao do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky hiéu truong doi voi viee bd
nhiém Hiéu trudong Trudng cao dang cong 1ap.

2. DBéi v6i Pho Hiéu truong

a) P c6 it nhat 03 nam lam cong tac giang day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé
nghiép.

b) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én;
c¢) Pho Hiéu truong phu trach dao tao thi tiéu chuan bd nhiém, cong nhan nhu ti€u
chuén d6i voi Hiéu trudng.

3. Trudong hop co quan, t6 chirc chua kién toan ngudi dung dau, cin cir yéu cau
nhiém vu, cép c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhi¢m viéc giao
quyén hodc giao phu trach truong cao dang cong lap cho dén khi bd nhiém hiéu truéng
truong cao dang. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian giir chirc
vu khi bd nhiém.

VII. Trach nhiém va thAm quyén b nhi¢m

1. Trach nhiém

a) Truong Cao dang cong lap

Nguoi diung dau, tap thé cip uy, tap thé lanh dao trudng cao dang co trach nhiém
dé xuat nhan su va thao luan, nhan xét, danh gia doi v6i nhan sy dugc dé xuét va dé nghi
cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Cé nhan, tap thé dé xuat bo nhi€m phai chiu trach nhiém trudc cap co6 tham quyén
vé y kién dé€ xuat, nhan xét, danh gia, pham chat dao duc, 161 song; nang luc cong tac, uu,
khuyét diém doi voi nhan sy duge dé xuat bo nhiém.

b) Cép ty cap trén tryc tiép cua Truong Cao dang cong 1ap
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Vé chi truong nhan su: Cap ty cap trén truc tiép ctua Trudng Cao dang cong lap co
trach nhiém xem xét, c6 ¥y kién ddi véi d& xuat xin chi truong bd nhiém
Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng Trudng Cao diang cong lap.

Vé két luan ti€u chuan chinh tri: Cap uy cap trén truc tiép cua Truong cao dang
cong 1ap co y kién nhan xét, danh gid, két luan ti€u chuan chinh tri d61 vo1 nhan sy dé xuat
bo nhiém.

¢) S¢ Giao duc va bao tao

Co quan tham muu vé cong tac can bd va tham dinh ti€u chuan vé gido duc nghé
nghiép, cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, dé xuat nhan sy theo
chtrc ndng, nhiém vu va quyén han ctia don vi.

2. Tham quyén

a) S& Giao duc va Pao tao ban hanh vin ban chép thuan chu truong bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chuc vy ddi v&i chie danh Hiéu trudng, Phé Hicu trudng
Truong Cao dang cong 1ap. Dbi v6i chitc danh Hiéu trudng Truong Cao dang cong lap,
tredc khi S& Gido duc va Pao tao ban hanh van ban chép thuan chu truong bo nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chitc vu quan 1y phai bao cdo, xin ¥ kién Thuong truc
Thanh ty Thanh phd.

b) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh viéc bo nhiém, bo nhiém
lai, kéo dai thoi gian giit chitc vu quan 1y d6i véi Hiéu truong, Pho Hiéu truong Truong
Cao ding cong lap truc thudc Uy ban nhan dan Thanh phd.

PHAN 2. TRINH TU, THU TUC, HO SO BO NHIEM

I. Xin chii treong bé sung nhén sy

1. Lanh dao cdc don vi can ctr tinh hinh nhan sy 1anh dao, quan ly tai don vi: can bd
sung dam bao s6 lugng thue hién nhiém vu cua don vi theo quy dinh; ra soat nhan su lanh
dao, quan 1y sap nghi huu, c6 vin ban dé nghi S& Gido duc va Pao tao xem xét, bo sung
nhan sy 1anh dao, trong d6: néu rd ngudn nhan su dé xuat (ngudn nhan su quy hoach tai
chd néu co truong hop dam bao diéu kién, tiéu chuan, nang luc theo quy dinh hodc ngudn
nhan su tir noi khéc), kém van ban phé duyét quy hoach, danh sach trich ngang cac nhan
su dé xuat).

2. Thoi gian dé xuét

- Bdi v6i truong hop dé xuat bd sung nhén sy lanh dao con thiéu: Thu trudng don vi
c6 Vin ban giri S¢ Gido duc va Dao tao (thdng qua Phong T6 chirc can b).

- Dbi véi trudng hop c6 nhan sy linh dao sap nghi huu: Trude thoi gian nhan sy nghi
huu 05 thang: Thu truong don vi ¢6 Van ban giri S¢ Gido duc va Pao tao (thdng qua Phong
T6 chuc can bo).

I1. Trinh tw, thi tuc b nhiém
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1. Trinh tu, tha tuc bo nhiém phai dugc thuc hién theo dung quy dinh ctua Pang, phap
luat ciia Nha nudc, cac quy dinh ciia Trung wong, Thanh phé va quy trinh néu tai Phu luc
2 kem theo Van ban nay.

2. Khi can thiét, co quan c6 thAm quyén quyét dinh bo nhiém gip, trao doi y kién
hodc ty quyén cho co quan tham muu vé té chitc can bd gip, trao doi ¥ kién véi nhan su
true khi quyét dinh.

I11. B6 nhiém vién chirc trong trwong hop khac

1. B4 nhiém trong trudng hop hop nhét, sap nhép, chia tach, té chirc lai, chuyén d6i
md hinh t6 chtc:

a) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc
cua don vi sy nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang gitr & don vi su nghi¢p cong 1ap
cii twong dwong hodc cao hon chirc vu dy kién dam nhiém & don vi su nghiép cong lap
m&i hodc truong hop doi tén don vi sy nghiép cong lap thi cap co thim quyén quyét dinh
bd nhiém ma khong phai thyc hién quy trinh b6 nhiém; thoi han bo nhiém tinh theo quyét
dinh bd nhiém ci.

Truong hop thoi han bo nhiém con dudi 02 nim thi cap c6 tham quyén quyét dinh
b6 nhiém theo quy dinh tai diém nay hoac b6 nhiém theo noi dung tai diém b muc nay.

b) Truong hop hop nhat, sap nhép, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh to
chuc cua don vi sy nghi€p cong 1ap ma chirc vu vién chure dang giltt & don vi su nghi¢p
cong lap cii thép hon chic vu vién chite dy kién dam nhiém & don vi sy nghi¢p cong 1ap
méi thi viée bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd nhiém ddi vai nguén nhan su tur
noi khac. Truong hop chua co tap thé 1anh dao ctia co quan, don vi tiép nhan hodc khong
con tap thé lanh dao noi vién chirc dang cong tac thi cap c6 thAm quyén bd nhiém cin cir
Dé an dd duogc phé duyét, to trinh ctia co quan tham muu vé t6 chirc, can bd dé quyét dinh
b6 nhiém.

¢) Truong hop sap nhap, t6 chirc lai, chuyén d6i mo hinh to chirc cua don vi su
nghiép cong lap ma vién chiic quan 1y tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam
thi viéc bd nhiém thyc hién theo quy dinh tai diém a muc nay.

2. Cap c6 tham quyén bd nhiém chu tri hodc Gy quyén chu tri thyc hién quy trinh
bd nhiém ddi véi cac truong hop sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg dau, cip pho cla ngudi dung dau don vi sy nghiép cong
1ap méi dugce thanh 1ap;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 don vi su nghiép cong
1ap chi c6 01 lanh dao 1a ngudi ding dau hodc 1a cap pho cta ngudi ding dau hodc khuyét
vi tri 1anh dao hodc thuc hién quy trinh bd nhiém lanh dao 14 ngudi dung dau;

¢) Trudng hop thyc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 ndi bo lanh dao don
vi su nghiép cong 14p mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thyc hién quy trinh
b6 nhiém s& thiéu khach quan;
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d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma don vi
su nghi¢p cong 1ap khong con nguoi lanh dao, quan 1y.

Nguoi chi tri ¢ quyén bo phiéu tai cac bude theo quy dinh.

3. Trudng hop don vi sy nghiép cong 1ap chua kién toan nguoi dimg dau, can cir
yéu cau nhiém vu, cap c6 thAm quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém
viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi su nghiép cong lap cho dén khi bd nhiém ngudi
dung dau don vi su nghiép cong lap. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao
thoi gian gitr chirc vu khi bo nhiém.

4. Trudng hop thyuc hién thi diém thi tuyén chirc danh vién chirc quan 1y hodc thuc
hién cac ndi dung khac theo chi truong cua Pang thi quy trinh bd nhiém thuc hién theo
huéng dan ciia co quan c6 tham quyén.

IV. Ho so bo nhiém

1. Ho so (02 bo) nhan su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuce, chinh xé4c, day du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cép ¢4 tham quyén xac nhan hodc chung thyc theo
quy dinh, bao gdm:

a) TO trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong l1ap ky;

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong
quy trinh b6 nhiém; bién ban hop céc hoi nghi;

¢) So yéu 1y lich vién chic do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghiép cong lap truc tiép quan 1y xac nhan, c6 dan dnh mau kho 4x6, chup trong thoi gian
khéng qué 06 thang;

d) Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gan nhat;

d) Panh gia, nhan xét ctia chi b don vi noi cong tac; danh gia, nhan xét trong 03
nam gan nhat cua tap thé lanh dao don vi vé pham chat dao duec, 16i sdng, ¥ thirc t6 chirc
ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua thuc hién churc trach, nhiém vu duoc
giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét
diém, vi pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

e) Nhan xét cua chi Gy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trd ctua ban than khac véi noi cu trd cua gia dinh thi phai liy nhan xét cia
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

g) Két luan cta cip uy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong hop bd
nhiém 1an dau hodc bo nhiém, bau vao chirc vu cao hon hodc bd nhiém lai nhung co6 tinh
tiét mGi lam thay doi két luan trudc day;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

i) Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu cdu cia tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém;
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Trudong hop c¢6 van bang do co sé dao tao nudc ngoai cap hodc co s dao tao trong
nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Bao tao chiing nhan;

k) Gidy chimg nhan strc khoe cua co sd y té ¢6 thAm quyén cip trong thoi han 06
thang.

2. Co quan c6 nhan sy dugc xem xét dé nghi bd nhiém chiu trach nhiém
1ap hd so trinh bd nhiém. Truong hop do cip trén c6 thim quyén du kién diéu dong, bd
nhiém tir ngudn ngodi co quan, don vi thi co quan tham muu vé t6 chic can bd (Vian hoa
- X4 hoi) chu tri phdi hop voi co quan, don vi tiép nhan va co quan dang quan 1y nguoi
duoc xem xét bd nhiém hoan thién ho so trinh cép c6 thAm quyén xem xét, b6 nhiém. Nhan
su dugc xem xét bo nhiém c6 trach nhiém ké khai, hoan thién ho so c4 nhan theo yéu cau
clia co quan tham muu to chirc can bd va theo quy dinh ciia phap luat.

PHAN 3. TRINH TU, THU TUC, HO SO BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI
GIAN GIU CHUC VU

I. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bo nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chirc vu lanh dao, quan ly

1. Trong thdi han 90 ngiy tinh dén thoi diém hét thoi han gitt chic vu
bd nhiém theo quy dinh, cip c6 thim quyén bo nhiém phai thong bao va tién hanh quy
trinh xem xét b nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giir chire vu d6i voi vién chice quan 1y.
Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan
ly theo ndi dung tai khoan 5 Muc nay thi cip c6 thAm quyén bd nhiém phai c6 van ban
thong bao dé don vi va vién chirc biét.

Vién chirc quan 1y sau khi dugce bo nhiém vi mot trong cac 1y do: strc khoé khong
bdo dam; uy tin gidm sut; khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat theo quy dinh
ctia Pang va cta phap luat thi cap c6 tham quyén quyét dinh viéc cho théi giit chirc vu,
mién nhiém, tir chirc ma khong cho hét thoi han gilr chuic vu, hét nhiém ky cong tac.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang dii tudi nghi huu con
dudi 05 ndm cong tic ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém
du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tac, cip co tham
quyén bo nhiém xem xét, néu dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan 1y cho dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh, trir truong hop
theo ndi dung tai muc 1.I1I phan 2 ctia Van ban nay.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y
phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhit 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chtc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét dinh
bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chitc vu quan 1y ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén
thi khong dugc thuc hién chirc trach, nhiém vy, tham quyén cua chuc vu quan ly hién gifr.
Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, tham quyén cta chirc vu quan 1y d6 do co quan, don
vi c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.



8

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr
chtrc vy quan 1y:

a) Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét
XU;

b) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thim quyén cir
di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang tro 1én;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tré 1én tai cac
co s& 'y té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi hanh ky
luat nhung khéong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chirc theo quy dinh cua
Pang va cta phap luat thi co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém can cit yéu cau nhiém
vu théo luan, can nhic vé phém chit, nang lyc, uy tin cua vién chuec; vé nguyén nhan, dong
co vi pham, khuyét diém va tinh chat, mirc d6 anh hudng, tac dong, két qua khic phuc hau
qua (néu c6) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc
vu quan ly.

Vién chirc quan 1y khong duoc bo nhiém lai thi co quan, to chiic ¢6 thim quyén
xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac; khong dugc bb tri chirc vu twong duong
hoac cao hon.

I1. Yéu ciu, tiéu chuén, diéu kién bo nhiém lai

1. Yéu cau

a) Khi vién chirc quan 1y hét thoi han giit chirc vu bo nhiém theo quy dinh, phai
xem xét ¢6 hay khong bd nhiém lai. Co quan sir dung vién chirc quan 1y, vién chirc quan
1y c6 trach nhi¢m bao cao, dé xuét cép c6 thAm quyén xem xét viéc bd nhiém lai.

Vién chtrc quan 1y sau khi duoc bd nhiém vi nhiing 1y do cu thé nhu: strc khoe
khong bao dam, uy tin giam sat, khong phi hop véi diéu kién 1am viéc; khong hoan thanh
nhiém vy, vi pham ky luat Pang, phéap luat ciia Nha nudc,... thi co quan tham muu dé xuit
va cap lanh dao c6 tham quyén cin xem xét, thay thé kip thoi, khong cho hét thoi han giir
chirc vu bo nhiém.

Trudng hop vién chire quan 1y hét thoi han bo nhiém ma tha trudng co quan, don
vi truc tiép quan 1y vién chic khong bao cdo, dé xuat bd nhiém lai thi thi trudng co quan,
don vi d6 phai chiu trach nhiém.

b) Viéc bd nhiém lai dugc tién hanh timg budce, biao dam theo quy dinh cua Dang,
phép luat cua Nha nudc.

2. Tiéu chun, diéu kién

a) Hoan thanh nhi€ém vu trong thoi han gitt chtic vu quan 1y.

b) Pap tng tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh ctia co quan, don vi c6 thim
quyén tai thoi diém bo nhiém lai.
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) Pon vi ¢6 nhu cau veé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.
d) Bu suc khoé d¢ hoan thanh nhiém vu va chure trach dugc giao.

d) Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap
luat.

I11. ThAim quyén quyét dinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Cap nao ban hanh Quyét dinh bd nhiém thi cip dé thyc hién viéc bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitr chuic vu.

2. Nhiing truong hop xét thiy khong di tiéu chuan, diéu kién bd nhiém lai hodc kéo
dai thoi gian giir chirc vu phai bao cdo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Co quan tham muu to chirc va cac co quan lién quan kip thoi phat hién va dé xuat
v6i co quan c6 thim quyén cic trudng hop can thay thé, mién nhiém va cac trudng hop
khong nén bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu.

3. Vién chure khong duoc b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilt chirc vu duoc xem
xét bd tri cong tac khac.

IV. Trinh tw, thi tuc b6 nhi¢m lai

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢6 tham
quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém lai d6i vé6i vién
chuc.

2. Vién chuc lam bao cdo tu nhéan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi¢m vu
trong thot han gitr chire vu.

3. To chitc hoi nghi can bo cha chét 1dy ¥ kién vé viée bo nhiém lai

Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém vién chirc quan
ly.

Trinh tu thuc hién: Vién chic duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhan xét,
danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chtrc vy; hoi nghi tham
gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién chirc duoc xem xét bd
nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dwogc giri 1én ngudi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

4. Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

Thanh phﬁn: Thuyc hi¢n nhu quy dinh tai bwée 5 quy trinh bo nhiém vién chuc quan

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Vién chirc dugc dé nghi bd
nhi¢m lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc tri€u tap tham gia hdi nghi



10

can bo chi chdt gidi thiéu. Trudng hop dat ty 16 tir 50% tro xudng thi bao cdo cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiitng van dé mdi ndy sinh (néu co).

Lay y kién bang vin ban cua ban thudng vu dang ty, chi oy hodc dang uy, chi bd
vé nhén sy dugc dé nghi bd nhiém lai.

T4p thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé
lanh dao ddng v, trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh theo
thAm quyén hodc trinh cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 duéi
50% thi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap hoan thién hd so bo nhiém lai trinh cap
c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

V. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢ tham
quyén bd nhiém phai ra thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu
quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chuc.

2. Vién churc 1am bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach nhiém vu
trong thoi han giir chirc vu giri ngudi dimg dau don vi ¢ thAm quyén bo nhiém.

3. Tap thé lanh dao don vi to chirc thao ludn, xem xét, néu vién chirc con st khoe,
uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhét biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo
dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty 16
trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 16 50% thi
do ngudi dung dau quyét dinh; dong thoi béo cdo day du cac y kién khac nhau dé cap c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap hoan thién hd so trinh co quan, don vi
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi
nghi huu d6i véi vién chirc.

VI. Hd so' bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. Ho so d& nghi b6 nhiém lai thyc hién nhu quy dinh dbi véi ho so b nhiém theo
ndi dung tai Muc IV Phan 2 cua Phu luc nay.

2. Ho so d& nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu,
bao gom:

a) TO trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chtre vu lanh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to chirc ky.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh
dao, quan 1y cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chuc.
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¢) So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau (Thong tu s6 06/2023/TT-BNV), duoc
co quan truc tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau khd 4cmx6¢m, chyp trong thoi gian
khong qua 06 thang

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thot han gitr
chue vu;

d) Két luan cta cap uy c6 thaim quyén vé tiéu chuan chinh tri di v6i trudng hop co
tinh tiét m&i lam thay doi két ludn trude day. Truong hop khong ¢ thay dbi thi khong phai
két luan lai theo quy dinh tai diém nay.

e) Nhan xét cta chi uy noi cu tru doi vai ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tril cia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua chi uy noi ban
than cu trd va noi gia dinh cu tr.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chtrng nhén strc khoe ctia co s¢ y té c6 thadm quyén cap trong thoi han 06
thang.

3. Pon vi c6 ngudi duge xem xét dé nghi bo nhiém lai chiu trach nhiém 1ap hd so
trinh bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chtrc vu. Nguoi duge xem xét b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitr chic vu ¢o trach nhiém ké khai, hoan thién ho so ca nhan theo yéu cau
ctia don vi, co quan tham muu cong tac t6 chirc (Phong Tb chirc can bd S& Gido duc va
Dao tao) va theo quy dinh cua phap luét./.
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